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De ia manera més ateta

INFORME DE A(%TIV!DA
Contrato por servicios tés
Ministerial No. 598 -2019,
afio, para el cobro de mas h
Sene B ﬁgQOdQ0®13

AQ

é.) Apoyar a la Coord
administrativas del Ce

b.) Brindar apoyo en los ¢
organizacioén de activid

c) Apoyar al Coordinado

Guatemala, 30 de diciembre del 2019 .
Informe No. 006-2019

EGA SALAZAR

ortes

me dirfjo a usted cop’ el proposito de presentar mi
DES MENSUALES/ conforme lo estipulado en el
criicos No. 5090- 2019 Aprobado mediante Acuerdo
correspondiente al mes de diciembre del presente
pnorarios presento factura de pequefio contribuyente

Ve

TIVIDADES REALIZADAS

nacion Administrativa en las diferentes actividades
ntro Cultural Miguel Angel Asturias.

liferentes procesos administrativos y de logfstica para la
ades Culturales del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

r Administrativo en formular propuestas de trabajo que

apoyen el fomento y desarrollo de las actividades Centro cultural Miguel Angel

Asturias.
d.) Brindar apoyd en inforines, reportes, documentos y toda informacién que le sea
. requerida relacionado| con la administracidon de la dependencia en lo que

corresponde
Asturias.

é.) Ofras actividades a fing

a las acfividades a su cargo y del Centro Cultural Miguel Angel

a5 ai contrato.




RESULTADOS OBTENIDOS

)

a.) Se apoyg a la Cogrdinacion Administrativa en la cotizacion de material para
remozar fos camerinos de esfrellas en el Centro Cultural Miguel Angel -
Asturias.

b.) Se apoyd a la |Coordinacién Administrativa en la realizacién de Ia
programacion del mes de diciembre de las diferentes secciones del
departamento de| mantenimiento en el Centro Cultural Miguel Angel
Asturias.

c.) Se apoyd a la Cogrdinacién Administrativa en las requisiciones de salida de
preducto det Aimacén en el mes de diciembre de ias diferentes secciones del
departamento de mantenimiento del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

d.) Se apoyd a la Coordinacién Administrativa en la realizacién de formularios
de requisicion para la compra de material de ferreteria para los compafieros
de herreria para elbuen desempefio de sus actividades en el Centro Cultural
Miguel Angel Asturias.

e.) Se apoyéia la Coordinacion Administrativa conjunto con el departamento de
mantenimiento, en la elaboracion de oficios, recibir notas, contestar
llamadas del mes ge diciembre, en el Centro Cultural Miguel Ange! Asturias.

Atelfatamente,

Viviz;m Marilena emjndez Tabar




Licenciado

Guatemala, 30 de diciembre del 2019
Informe No. 007-2019

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR

Viceministro de Cultu
Ministeric de Culturs
Ciudad

Estii'nado Viceministro:

ra
y Depories

De la manera mas ateta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
DE FINAL DE RESULTADQS OBTENIDOS .conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Niimero 5090-2019 Aprobado mediante el

Acuerdo Ministerial

al Sjl de diciembre de 2019,

Niamere 598 -2019, correspondiente al periodo del 02 de julio

Informp Final de Resultados obtenido"s

a.) Se apoyd a la Coordinacién Administrativa en la cotizacion y elaboracién de

pedido para
areas del Cen

compra de Materiales para remozar libreras de las diferentes
tro Cultural Miguel Angel Asturias.

b.) Se apoyo a la Coordipacion Administrativa en la cotizacion y elaboracién del

formulario de

requisicion para la compra de metro laser para e} Centro Cultural

Miguel Angel Asturias.

c.) Se apoyd a la

Coordinacion Administrativa en la cotizacion de cielo falso para el

Centro Cultural Miguel|Angel Asturias.

d.) Se apoyé a Iz

Coordinacion Administrativa en la realizacién de formularios de

requisicion para los servicios de agua, luz, teléfono, del Centro Cultural Miguel
Angel Asturias.

&.) Se apoyd a |

Coordinacién Administrativa conjunto con el departamento de

mantenimiento, en la elaboracién de oficios, recibir notas, contestar llamadas en

los meses de

julio, agpsto, septiembre, octubre, noviembre y diciembre en el

 Centro Cultural Miguel Angel Asturias.
f.) Se apoyd a la Coordihacion Administrativa en la cotizacién y elaboracién de

pedido para k:

ompra de equipo de fumigacion de las diferentes areas de! Centro

Cuitural Miguel Angel Asturias.

g.) Se apoyé a [
- formuiario de

5 Coordinacion Administrativa en la cotizacion y elaboracién del
requisicion para la compra hidrolavadora para la limpieza del

Centro: Cultural Miguel|/Angel Asturias.

h.) Se apoy6 a Ig Coordingcién Administrativa en la cotizacion de linternas para la

seccion de el

ectricos para el desarrollo de sus actividades en las diferentes

funciones en el Centro|Cultural Miguel Angel Asturias.




i.) Se apoyd a la Coordi
requisicion de basureno

j-)

k.)

m. )Se apoyo a |

0.)

sus actividad

Se apoyé a
pedido para
secciones de

a Coord
comp
manteni

acién Administrativa en la realizacién de formularios de
08 para la seccion de consefjeria para el desempefio de

es en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

hacion Administrativa en la cotizacion y elaboracién de
ra de equipo de seguridad industrial de las diferentes
miento en el Ceniro Cultural Miguel Angel Asturias.

Se apoy6 a la Coordinacidn Administrativa en la realizaciéon de formularios de

requisicion p
actividades d

Se apoyd a
ferreteria par:

a la repa

ara la campra de material eléctrico, para el desempefio de las
e los elégtricos, en el Centro Culiural Miguel Angel Asturias.

la Coordinacién Administrativa en la cotizacién de material de

racion de la rampa del montacargas ubicado en el Centro

Cultural Migue! Angel Asturias.

Coordinacién Administrativa en la realizacién de la programacién

en los meses|de julio, pgosto, septiembre, octubre, noviembre y diciembre, para
las diferentes secciorles del departamento de  mantenimiento en el Centro
Cultural Mtgubl Angel Asturias.

|
|

Se apoyd a |a Coordjnacion Administrativa en las requisiciones de salida de
producto del| Almacé
noviembre y |diciembne para las diferentes secciones del departamento de
mantenimiento del Ce

en los meses, de julio, agosto, septiembre, octubre,

ntro Cultural Miguel Angel Asturias.

Se apoyd a la Coordinaciéon Administrativa en la realizacién de formularios de .~
requisicion para la compra de una camara termografica para la seccion de
eléciricos, para el desempefio de sus actividades en el Centro Cultural Miguel
Angel Asturias.

Atentame

Vivian Marilena H
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